HOTARARE Nr. 830/2022 din 27 iunie 2022
pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobate prin Hotararea Guvernului
nr. 123/2002
EMITENT: GUVERNUL ROMANIEI
PUBLICATA IN: MONITORUL OFICIAL NR. 639 din 28 junie 2022

In temeiul art. 108 din Constitutia Romaniei, republicata,

Guvernul Roméniei adoptd prezenta hotarare.

ART. 1

Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 123/2002, publicata
in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 167 din 8 martie 2002, cu modificarile si
completarile ulterioare, se modifica si se completeaza dupa cum urmeaza:

1. Articolul 21 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

"ART. 21

(1) Dupa primirea si inregistrarea cererii, structurile sau persoanele responsabile de
informarea publicd directa realizeazd o evaluare primard a solicitdrii, in urma careia se
stabileste daca informatia solicitatd face obiectul prevederilor Legii nr. 544/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare, respectiv se stabileste daca este o informatie
comunicata din oficiu, furnizabila la cerere sau exceptata de la liberul acces.

(2) In situatia in care, in urma evaludrii primare, se stabileste ci solicitarea nu face
obiectul prevederilor Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completérile ulterioare, aceasta
poate fi incadratd ca petitie, In sensul Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, aprobata cu modificari si completari
prin Legea nr. 233/2002, cu modificarile ulterioare, si se transmite compartimentului
responsabil cu inregistrarea si rezolvarea petitiilor. Solicitantul este informat privind
reincadrarea cererii in termen de maximum 5 zile.

(3) In situatia in care, in urma evaludrii primare, se stabileste ca informatia solicitatd nu
face obiectul prevederilor Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, si
nu poate fi Incadratd ca petitie, se asigura in termen de 5 zile de la inregistrare informarea
solicitantului despre acest lucru.

(4) In situatia in care informatia solicitata este dintre cele care se comunici din oficiu,
se asigura de Indatd, dar nu mai tarziu de 5 zile, informarea solicitantului despre acest lucru,
precum si sursa unde informatia solicitata poate fi gasitd. Atunci cand sursa indicata este
pagina de internet a autoritdtii sau institutiei publice, informarea va include adresa paginii
respective, transmisa sub forma unei legaturi active sau a unui text editabil.

(5) La solicitarea expresda a persoanei interesate, informatiile de interes public
comunicate din oficiu vor fi comunicate si in scris, pe suport electronic sau hartie."

2. La articolul 22, dupa alineatul (3) se introduce un nou alineat, alineatul (4), cu
urmatorul cuprins:




"(4) Autoritatea sau institutia publica poate comunica din oficiu, pe pagina de internet
proprie, informatii solicitate frecvent, in functie de obiectul sau domeniul sdau de
activitate."

3. Articolul 26 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

"ART. 26

(1) Structurile sau persoanele responsabile de informarea publica directd realizeaza
organizarea si functionarea punctului de informare-documentare, dupa cum urmeaza:

a) asigurd publicarea buletinului informativ al autoritatii sau institutiei publice, care va
cuprinde informatiile de interes public comunicate din oficiu, prevazute la art. 5 din Legea
nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) asigura publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Ill-a, a raportului de
activitate al autoritatii sau institutiei publice;

c) asigura disponibilitatea si actualizarea informatiilor comunicate din oficiu, prevazute
la art. 5 din Legea nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, pe pagina de
internet si la avizierul autoritatii sau institutiei publice, precum si in alte modalitati, dupa
caz,

d) organizeaza in cadrul punctului de informare-documentare al institutiei accesul
publicului la informatiile furnizate din oficiu;

e) asigurd, dupa caz, organizarea bibliotecii virtuale prevazute la art. 8 alin. (1°1).

(2) Informatiile de interes public care se comunica din oficiu se actualizeaza de catre
autoritatea sau institugia publica, prin structurile sau persoanele responsabile de informarea
publica directd. Documentele afisate pe pagina de internet si la avizierul autoritatii sau
institutiei publice contin data afisarii acestora."

4. La articolul 27 alineatul (1), literele j) - 1) se abroga.

5. La articolul 27, dupa alineatul (2) se introduce un nou alineat, alineatul (2*1), cu
urmatorul cuprins:

"(2*1) Raportul prevazut la alin. (2) se completeaza si online pana la data de 15 mai a
fiecarui an calendaristic, pe platforma unica de centralizare www.e-consultare.gov.ro,
creata si administrata de Secretariatul General al Guvernului."

6. Anexa nr. 1 la Normele metodologice se modifica si se inlocuieste cu anexa nr. 1
la prezenta hotarare.

7. Anexa nr. 10 la Normele metodologice se modifica si se inlocuieste cu anexa nr.
2 la prezenta hotarare.

ART. II

Regulile minime de transparenta in privinta cadrului de colaborare recomandat dintre
decidentii de la nivelul autoritatilor administratiei publice centrale si locale si persoanele
interesate din societatea civila, in vederea promovarii initiativelor de politica publica, se
stabilesc prin ordin al secretarului general al Guvernului, care se publica in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea 1.

ART. III

(1) In termen de 18 luni de la data intrarii in vigoare a prezentei hotaréri, Secretariatul
General al Guvernului dezvoltd functionalitatile platformei www.e-consultare.gov.ro si
aproba, prin ordin, care se publicd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, normele de
publicare in cuprinsul acesteia a raportului prevazut la art. 27 din Normele metodologice




de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 123/2002, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(2) La data intrarii In vigoare a ordinului prevazut la alin. (1), prevederile art. 27 alin.
(3) - (6) din Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces
la informatiile de interes public, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 123/2002, cu
modificarile si completarile ulterioare, se abroga.
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ANEXA 1
(Anexa nr. 1 la normele metodologice)

1.1. MODELUL¥)
de structurare a informatiilor publicate din oficiu pe pagina web a unei autoritati
sau institutii publice

*) Modelul este reprodus in facsimil.

| Sectiunea | | Sectiunea \
|Despre institutie/Despre noi|  |Informatii de interes |
| | |public |
| |

|Legislatie (organizare si |
| functionare a institutiei) |

_|Solicitare informatii. |
| Legislatie |
| |

__|Conducere |

|[Numele si prenumele persoanei |
| responsabile pentru

| Legea nr. 544/2001

| |

|Lista persoanelor din |
| conducere |

|Formular pentru solicitare in|
|baza Legii nr. 544/2001 |
| |

|Agenda conducerii |

|[Modalitatea de contestare a
|deciziei si formularele

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|
__|Organizare | | |
| |
| laferente pentru reclamatie |
| |
| |
| |
|
|
|
|
|
|
|
|

|[Regulament de organizare |
|si functionare

ladministrativa (refuz si
|netrimitere in termen legal)

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|Organigrama [ |[Lista cu documentele de |
| | |interes public si lista cu |
| |documentele produse/
| |
| |
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

|Lista si datele de |gestionate de institutie.

|contact ale institutiilor

|care functioneazd in

|Rapoartele de aplicare a
|Legii nr. 544/2001
| |

|sau sub autoritatea

[institutiei

|
|
|
| subordinea/coordonarea |
|
|
|

__|Buletinul informativ|
| (Legea 544/2001) |
| \

|Structurile, organele

|de specialitate ale

ladministratiei publice

|centrale/locale si __|Buget

|finantate total sau

|

| |
| |
| |
| |
| linstitutiile publice |
| |
| |partial prin bugetul | _|Buget pe surse financiare |
| |institutiei | | (incepand cu anul 2015) |
| |

|

|

|

|

|

|

|Structurile, organele |
|de specialitate ale |
|ladministratiei publice]
|centrale/locale si |
[institutiile publice |

_|Situatia pldtilor (executia |
|bugetard) |

|Situatia drepturilor |



| coordonate de
| conducdatorul
|[institutiei

|Structurile, organele
|de specialitate ale
ladministratiei publice
|centrale/locale si
[institutiile publice
laflate in subordinea
|[institutiei

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

| |Unitdtile care |

| lfunctioneaza sub |

|lautoritatea |

|[institutiei |
|

|Guvernanta corporativad a |
|intreprinderilor publice |

|Carierda (anunturile |
|posturilor scoase la |
| concurs) |

|

|Programe si strategii |

|Rapoarte si studii |

|salariale stabilite potrivit|
|legii, precum si alte |
|drepturi prevazute de acte |
|normative |

|

|Situatia anuald a

| finantdrilor nerambursabile
|lacordate persoanelor fizice
|sau juridice fara scop
|patrimonial

|[Bilanturi contabile|

|Achizitii publice |

| Programul anual al
lachizitiilor publice

|Centralizatorul achizitiilor
|publice cu valoarea de peste
5000 €

|

|Contractele de achizitii
|publice cu valoarea de peste
5000 €

|

| Documentele privind executia
|contractelor

|

| |Rapoarte | |

[ |

| | Formulare tip (cu mentionarea|

| _IStudii | | timpului necesar completarii) |

| | | |
|Declaratii de avere si de |
|interese |
| |
|Comisia paritara |
| |
|Protectia datelor cu caracter|
| personal |
| |
Sectiunea | | Sectiunea
Transparentd decizionala | | Contact
| | |
|

|Proiecte de acte normative | 11. Datele de contact ale

laflate in consultare publica | lautoritdatii: denumire,

| | |sediu, numere de telefon/

|Formular pentru colectarea de
|propuneri, opinii,
| (cf. Legii nr. 52/2003)
|

recomandari

| fax,

|adresa pagind de internet,
|instrumente social media.
|2. Relatii cu presa/

adrese e-mail
(+ formular de contact),



|Registrul pentru consemnarea si|
|lanalizarea propunerilor, |
|lopiniilor sau recomanddrilor |

|Dezbateri publice

|Consultdri interministeriale |

|Proiecte de acte normative
|pentru care nu mai pot fi
|[trimise sugestii

Imass-media: persoand |
|desemnatd, date de |
|contact. |
|3. Programul de

| functionare al |
|institutiei. |
|4. Program de audiente, cu|
|precizarea modului de |
|inscriere pentru audiente |
|si a datelor de contact |
|pentru inscriere. |
|5. Petitii: adresd de |
|le-mail/formular electronic|
|pentru transmiterea |
|lpetitiilor. |
| |

|Proiecte de acte normative |
|adoptate |
| |

|Sedinte publice/Anunturi/Minute]
| |

|Rapoarte de aplicare a |
|Legii nr. 52/2003
| |

|[Numele si prenumele persoanei |
|desemnate responsabild pentru |
|relatia cu societatea civila |

|

|Registrul asociatiilor, |
| fundatiilor si federatiilor |
|luate in evidentd de institutie]

| Sectiunea

| Integritatea institutionala |

|conduita

|Cod etic/deontologic/de |

|primite

|Lista cuprinzand cadourile |

|incdlcdrilor legii

|[Mecanismul de raportare a |

|lorganizationald

|Declaratia privind asumarea |
|unei agende de integritate |
|
|

[institutiei

|Planul de integritate al |

|Raport narativ referitor la |



|stadiul implementdrii masurilor|
|prevdazute in SNA si in planul |
|de integritate |

| !

|Situatia incidentelor de |
|integritate |

| !

|Studii/cercetdri/ghiduri/ !
|materiale informative relevante]|

| !

Afisarea informatiilor pe site se va realiza dupa urmatoarea structurd, care va cuprinde
minimum cinci sectiuni:

1. Despre institutie

2. Informatii de interes public

3. Transparentd decizionala

4. Contact

5. Integritate institutionala

Pentru asigurarea unui grad ridicat de accesibilitate, informatiile vor fi afisate de catre
autoritatile publice si institutiile publice astfel:

1. Sectiunea "Despre institutie"/"Despre noi"/"Minister"/"Prezentare"

1.1. Legislatie privind organizarea si functionarea autoritatii/institutiei publice, cu link cétre
fiecare act normativ (disponibil in format electronic) in portalul http://legislatie.just.ro.

1.2. Conducere

1.2.1. Lista completa a persoanelor cu functii din conducere, cu nume si prenume - in cazul
demnitarilor (ministri, secretari de stat, prefecti, presedinti, directori ai agentiilor/companiilor
de stat), al personalului de conducere (membrii Consiliului de administratie si, dupa caz,
directorii) din cadrul companiilor de stat/regiilor autonome, vor fi publicate CV-urile si
fotografiile acestora, agenda de lucru, precum si atributiile acestora.

1.2.2. Agenda conducerii cu o actualizare periodica si mentionarea activitatilor desfasurate
de conducerea institutiei; sectiunea va cuprinde un link de redirectionare catre platforma
http://ruti.gov.ro/

1.3. Organizare

1.3.1. Regulament de organizare si functionare. In cazul ministerelor, in aceasti sectiune vor
fi publicate s1 ordinele de ministru privind stabilirea atributiilor pentru fiecare secretar de stat.

1.3.2. Organigrama autoritatii/institutiei publice, Intr-un format in care se vor evidentia si
actualiza, conform art. 26 alin. (2) din prezentele norme, numele persoanelor care ocupa functii
de conducere, numarul posturilor pe fiecare structurd, cu respectarea prevederilor din legislatia
privitoare la informatiile clasificate. Organigrama autoritatii/institutiei publice va include
linkuri catre Regulamentul de organizare si functionare a entitatii publice, pentru o mai usoara
identificare a atributiilor fiecarei structuri.

1.3.3. Lista si datele de contact ale institutiilor care functioneaza in subordinea/coordonarca
sau sub autoritatea entitatii publice in cauza, dupa cum urmeaza:

- structurile, organele de specialitate ale administratiei publice centrale/locale si institutiile
publice finantate total sau partial prin bugetul institutiei;

- structurile, organele de specialitate ale administratiei publice centrale/locale si institutiile
publice aflate in coordonarea institutiei;

- structurile, organele de specialitate ale administratiei publice centrale/locale si institutiile
publice aflate in subordinea institutiet;



- unitatile care functioneaza sub autoritatea institutiei.

Daca subordonata nu are pagind de internet, atunci linkul trebuie sd conduca la o subpagina
a institutiei tutelare care sa contind informatiile pe care ar trebui sa le afiseze subordonata.
Acest mod de afigare este valabil si pentru institutiile aflate in coordonare sau sub autoritate,
precum s§i pentru Intreprinderi publice.

1.3.4. Guvernanta corporativa a intreprinderilor publice - regulile care guverneaza sistemul
de administrare si control in cadrul intreprinderilor publice si regulile care asigura echilibrul
intereselor legitime urmarite in constituirea i functionarea acesteia

1.3.5. Cariera - publicarea tuturor anunturilor posturilor scoase la concurs din cadrul
respectivei institutii, precum si a rezultatelor sau altor informatii referitoare la acestea

1.4. Programe si strategii - programe si strategii dezvoltate si implementate de
autoritate/institutie.

1.5. Rapoarte si studii

1.5.1. Rapoarte: Raport anual de activitate corespunzator fiecarui an calendaristic (incluzand
si informatiile prevazute de lege ca facand parte integranta din raportul de activitate, precum:
raportul anual privind formarea profesionala a functionarilor publici - art. 21 alin. (3) din
Hotéararea Guvernului nr. 1.066/2008 pentru aprobarea normelor privind formarea profesionald
a functionarilor publici, precum si alte rapoarte detinute de autoritate/institutie si/sau prevazute
de lege, cum ar fi:

- rapoarte anuale de audit;

- rapoarte de progres pe strategiile nationale;

- rapoartele consilierului de etica etc.

1.5.2. Studii - vor fi publicate toate studiile realizate de respectiva autoritate/institutie
publica, din resurse proprii, subcontractare sau din surse externe, in scopul cresterii gradului
de cunoastere a domeniului respectiv de catre societatea civila.

2. Sectiunea informatii de interes public

2.1. Solicitarea informatiilor de interes public. Aceasta sectiune va cuprinde atat trimiteri la
actele normative din domeniu (cu link catre http://legislatie.just.ro): Legea nr. 544/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare, normele de aplicare (Hotararea Guvernului nr.
123/2002, cu modificarile si completarile ulterioare), Legea nr. 109/2007 privind reutilizarea
informatiilor din institutiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, cat si:

2.1.1. numele si prenumele persoanei responsabile de primirea solicitarilor in baza Legii nr.
544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si datele de contact ale acesteia;

2.1.2. formularul de solicitare in baza Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2.1.3. modalitatea de contestare a deciziei si formulare pentru reclamatii administrative
(refuz la solicitare si lipsa unui raspuns in termenul legal)

2.1.4. lista documentelor de interes public si lista documentelor produse/gestionate de
autoritatea/institugia publicd, conform art. 5 alin. (1) lit. g) si h) din Legea nr. 544/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare. Pentru realizarea listei cu documentele
produse/gestionate se va folosi nomenclatorul arhivistic pe care fiecare autoritate/institutie
publica trebuie sa il detina potrivit Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata. Lista cu
documentele de interes public va fi realizatd pornind de la lista cu documentele
produse/gestionate de autoritatea/institutia respectiva, exceptand cazurile expres prevazute de
lege.

2.1.5. rapoartele anuale de aplicare a Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare - vor fi publicate pana cel tarziu la data de 30 aprilie a fiecarui an, pentru anul
precedent, iar aceasta sectiune va cuprinde si o arhiva pentru pastrarea rapoartelor anterioare.




2.2. Buletinul informativ al informatiilor de interes public - contine lista cu informatiile
cerute de Legea nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, cu trimiteri (linkuri)
catre respectivele categorii de informatii.

2.3. Buget

2.3.1. Bugetul din toate sursele de finantare si bugetul structurilor aflate sub autoritatea, in
subordinea sau 1n coordonarea respectivei autoritdti/institutii, in format deschis, precum si
rectificarile bugetare de la nivelul acestora. In aceasti sectiune vor fi evidentiate distinct suma
fondurilor europene atrase de fiecare institutie.

2.3.2. Situatia platilor (executie bugetard) - fiecare autoritate/institutie publica va actualiza
lunar aceasta situatie, in format deschis.

2.3.3. Situatia drepturilor salariale stabilite potrivit legii, corespunzatoare functiilor
prevazute in organigrama autoritatilor/institutiilor administratiei publice centrale, altor
institutii din subordinea/coordonarea/autoritatea acestora si institutiilor prefectului, precum si
a altor drepturi prevazute de acte normative cu caracter special, de exemplu: parcul auto al
autoritatii/institutiei publice, dreptul la masind de serviciu, locuintd de serviciu, costuri de
protocol etc., cu indicarea, pentru fiecare informatie, a cadrului legal (act normativ si articolul)
care confera aceste drepturi.

2.3.4. Situatia anuala a finantarilor nerambursabile acordate persoanelor fizice sau juridice
fard scop lucrativ - autoritatile/institutiile publice vor publica, anual, situatia sumelor alocate
sub forma de finantare persoanelor fizice sau juridice fara scop lucrativ. Aceasta va cuprinde
detalii despre denumirea beneficiarului, sumele alocate si contractate efectiv, domeniul
activitatilor finantate, precum si temeiul juridic in baza caruia au fost acordate sumele.

2.4. Bilanturi contabile

2.5. Achizitii publice

2.5.1. Programul anual al achizitiilor publice

2.5.2. Centralizatorul achizitiilor publice - fiecare autoritate/institutie publica va publica o
situatie trimestriala actualizata in consecin{a privind contractele de achizitii publice si executia
acestora, cu o valoare de peste 5.000 euro.

2.5.3. Contractele de achizitii publice cu valoarea de peste 5.000 euro - fiecare autoritate
contractantd careia i se aplica prevederile Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare, va publica contractele de achizitie publica, conform Hotararii Guvernului nr.
901/2015 privind aprobarea Strategiei nationale in domeniul achizitiilor publice si cu aplicarea
art. 217 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare. Fiecare autoritate contractantd are obligatia de a asigura protejarea acelor informatii
pe care operatorul economic le precizeaza ca fiind confidentiale, in masura in care, in mod
obiectiv, dezvaluirea acestor informatii ar prejudicia interesele legitime ale operatorului
economic, in special in ceea ce priveste secretul comercial si proprietatea intelectuald. In cazul
clauzelor de confidentialitate, nepublicarea pe site-ul autoritatii contractate va fi motivata.

2.5.4. Documentele privind executia contractelor: declaratii de calitate si conformitate,
procese-verbale de receptie, ordine de plata

2.6. Formulare-tip - toate modelele de cereri/formulare tipizate pe care autoritatile/institutiile
administratiei publice le solicitd a fi completate de catre cetdteni sau persoane juridice, in
scopul solutionarii unor cereri

2.7. Declaratii de avere si de interese ale personalului autoritatii/institutiei publice -
demnitari, functionari publici, personal contractual, avand arhiva declaratiilor din anii anteriori

2.8. Comisia paritara - actul administrativ de constituire a comisiei paritare si modificarile
intervenite in componenta comisiei paritare; rezultatul alegerii presedintelui comisiei paritare,
in termen de doua zile lucratoare de la data alegerii acestuia; raportul anual al comisiei, n
conditiile prevazute la art. 489 alin. (4) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019




privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare; acordurile colective
incheiate n conditiile prevazute la art. 487 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019,
cu modificarile si completarile ulterioare, si ale Hotararii Guvernului nr. 302/2022 pentru
aprobarea normelor privind modul de constituire, organizare si functionare a comisiilor
paritare, componenta, atributiile si procedura de lucru ale acestora, precum si a normelor
privind incheierea i monitorizarea aplicarii acordurilor colective, daca este cazul

2.9. Protectia datelor cu caracter personal - informatii privind responsabilul de protectia
datelor cu caracter personal de la nivelul institutiei; legislatia in domeniu; nota de informare
privind prelucrarea datelor cu caracter personal/politica de confidentialitate; politica de
utilizare a cookie-urilor.

3. Transparenta decizionald

3.1. Proiecte de acte normative aflate in consultare publica - autoritatile/institutiile publice
vor publica proiectele de acte normative aflate In procesul de consultare publicd, conform
prevederilor Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald In administratia publica,
republicatd, cu modificarile ulterioare, indicind data publicarii, data pana la care se pot
transmite sugestii, adresa la care se pot da sugestii, coordonatele persoanei responsabile de
colectarea propunerilor sau sugestiilor

3.2. Formular pentru colectarea de propuneri/opinii/recomandari - destinat preluarii intr-un
mod standardizat a propunerilor si observatiilor, formularul va cuprinde datele de identificare
ale emitentului (persoana fizicd/organizatie/grup informal), adresa, datele de contact, spatiul
destinat propunerii $i justificarii acesteia, precum si spatiul destinat indicarii articolului care se
doreste a fi modificat

3.3. Registru pentru consemnarea si analizarea propunerilor, opiniilor sau recomandarilor
primite, conform art. 7 alin. (5) si art. 12 alin. (3) din Legea nr. 52/2003, republicata, cu
modificarile ulterioare. Acesta va cuprinde datele de identificare ale autoritatii/instituiei
publice si persoanei responsabile, furnizand informatii cu privire la data primirii propunerii,
emitent, continutul propunerii, stadiul acesteia (preluatd/nepreluatd), precum si justificarea in
caz de nepreluare.

3.4. Dezbateri publice - autoritatile/institutiile publice vor publica in prezenta sectiune
informatiile referitoare la organizarea dezbaterilor publice ale proiectelor de acte normative,
dupad cum urmeaza: anunt pentru organizarea dezbaterii publice, procedura de inscriere si
desfagsurare a dezbaterii publice, persoana responsabild, minuta dezbaterii publice,
centralizatorul propunerilor primite in cadrul dezbaterii publice.

3.5. Consultari interministeriale - vor fi publicate versiunile imbunatatite ale proiectului de
act normativ si rapoartele de avizare conform art. 7 alin. 10 lit. d) din Legea nr. 52/2003,
republicatd, cu modificarile ulterioare.

3.6. Proiecte de acte normative pentru care nu mai pot fi trimise sugestii - vor fi publicate
proiectele pentru care procesul de consultare publicd s-a incheiat si care nu au fost inca
aprobate.

3.7. Proiecte de acte normative adoptate - vor fi publicate formele proiectelor initiate si
adoptate de entitatea publicd, insotite de forma initiald si cele intermediare, rezultate in urma
procesului de consultare publica.

3.8. Sedinte publice/Anunturi/Minute - vor fi publicate anunfurile privind organizarea
sedintelor publice, precum si minutele incheiate in urma acestora.

3.9. Rapoartele de aplicare a Legii nr. 52/2003, republicatd, cu modificarile ulterioare -
autoritatile/institutiile publice vor publica Raportul anual privind transparenta decizionala,
intocmit conform art. 13 din Legea nr. 52/2003, republicata, cu modificarile ulterioare. Aceste
rapoarte vor fi publicate pana cel tarziu la data de 30 aprilie a fiecarui an, pentru anul precedent,
iar aceasta sectiune va cuprinde si o arhiva pentru pastrarea rapoartelor anterioare.




3.10. Numele si prenumele persoanei desemnate responsabila pentru relatia cu societatea
civila si datele de contact ale acesteia

3.11. Registrul asociatiilor, fundatiilor si federatiilor luate in evidenta de autoritatea/institutia
publica, potrivit prevederilor art. 51 si 52 din Ordonanta Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu
modificarile si completarile ulterioare

4. Contact

4.1. Datele de contact ale autoritdtii/institutiei publice - denumire, sediu, numere de
telefon/fax, adresd de e-mail oficiald, adresa pagina de internet, instrumente social media
(pagina Facebook etc.), formular electronic de contact

4.2. Relatii cu presa - persoana desemnata, date de contact

4.3. Programul de functionare al autoritatii/institutiei publice

4.4. Program de audiente, cu precizarea modului de inscriere pentru audiente si a datelor de
contact pentru inscriere

4.5. Petitii: adresd de e-mail/formular electronic pentru transmiterea electronica a petitiilor

5. Integritate institutionala

5.1. Cod etic/deontologic/de conduita

5.2. Lista cuprinzand cadourile primite, potrivit Legii nr. 251/2004 privind unele masuri
referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei si destinatia acestora

5.3. Mecanismul de raportare a incalcarilor legii

5.4. Declaratia privind asumarea unei agende de integritate organizationala

5.5. Planul de integritate al institutiei

5.6. Un raport narativ referitor la stadiul implementarii masurilor atit prevazute in SNA, cat
si In planul de integritate ce revin in sarcina fiecarei institutii

5.7. Situatia incidentelor de integritate, precum si o prezentare succinta a masurilor adoptate
pentru remedierea aspectelor care au favorizat producerea incidentului

5.8. Studii/Cercetari/Ghiduri/Materiale informative relevante

1.2. Tipuri de formate pentru publicarea pe pagina de internet proprie a informatiilor
de interes public

Formatul documentelor comunicate din oficiu, in cazul in care acestea se regdsesc in cadrul
entitatii publice, va fi:

- legislatie - actele normative vor fi publicate cu linkuri catre portalul http://legislatie.just.ro;

- programe si strategii - format .pdf, .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt si alte formate text;

- rapoarte si studii - format .doc, .docx, .odt si alte formate text;

- formular pentru solicitare Tn baza Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare, si formular pentru contestarea deciziei - format .pdf, .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt
si alte formate text;

- buget, situatia platilor, situatia drepturilor salariale, plan de achizitii, plan de investitii,
centralizatorul contractelor de achizitie, situatia anuala a finantarilor nerambursabile acordate
persoanelor fizice sau persoanelor juridice fara scop lucrativ - format .ods, .xml, .xIs sau .xIsx;

- formulare-tip folosite de institutie in relatia cu cetatenii - format .pdf inteligent, .doc, .docx,
.0dt sau in variantd online (in cazul utilizarii unei proceduri online de completare a
respectivului formular);

- proiecte de acte normative - format .pdf, .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt si alte formate
text.




ANEXA 2
(Anexa nr. 10 la normele metodologice)

10.1. Model - Raport de evaluare a implementdrii Legii nr. 544/2001
(antet)

Numele autoritdtii sau institutiei publice .....

Elaborat .......

Responsabil/Sef compartiment

RAPORT DE EVALUARE
a implementdrii Legii nr. 544/2001 in anul .....

Subsemnatul, ........... , responsabil de aplicarea Legii nr. 544/2001,
cu modificdrile si completdrile ulterioare, in anul ........ , prezint
actualul raport de evaluare internd finalizat in urma aplicarii
procedurilor de acces la informatii de interes public, prin care apreciez
cd activitatea specificd a institutiei a fost:

| | Foarte buna

| | Buna

I:I Satisfdcdtoare

| | Nesatisfacdatoare

Imi intemeiez aceste observatii pe urmitoarele considerente si
rezultate privind anul .....

I. Resurse si proces
1. Cum apreciati resursele umane disponibile pentru activitatea de
furnizare a informatiilor de interes public?

I:I Suficiente

| | Insuficiente

2. Apreciati ca resursele materiale disponibile pentru activitatea de
furnizare a informatiilor de interes public sunt:

|:| Suficiente

| | Insuficiente

3. Cum apreciati colaborarea cu directiile de specialitate din cadrul
institutiei dumneavoastrda in furnizarea accesului la informatii de interes
public:

| | Foarte buna

| | Bund

I:I Satisfdcdtoare

| | Nesatisfdcdtoare

II. Rezultate

A. Informatii publicate din oficiu

1. Institutia dumneavoastrd a afisat informatiile/documentele
comunicate din oficiu, conform art. 5 din Legea nr. 544/2001, cu
modificdrile si completdrile ulterioare?

| | Pe pagina de internet



| | La sediul institutiei

| | In presa

| | In Monitorul Oficial al Roméniei
| | In alta modalitate: .....

2. Apreciati cd afisarea informatiilor a fost suficient de vizibila
pentru cei interesati?

3. Care sunt solutiile pentru cresterea vizibilitdtii informatiilor
publicate pe care institutia dumneavoastrada le-a aplicat?

4. A publicat institutia dumneavoastrd seturi de date suplimentare din
oficiu, fatd de cele minimale prevazute de lege?

| | Da, acestea fiind: .....

| | Nu

5. Sunt informatiile publicate intr-un format deschis?

6. Care sunt mdsurile interne pe care intentionati sd le aplicati
pentru publicarea unui numdr cidt mai mare de seturi de date in format
deschis?

B. Informatii furnizate la cerere

| 1. Numdarul total de | In functie de | Dupa modalitatea de |
| solicitdri de informatii | solicitant | adresare

| de interes public | | |
\ |de la |de la | pe |pe suport |verbal]
\ |persoane |persoane|suport|electronic|

\ |fizice |juridicel|hértie] | |
\ |
\ |
\ |

Departajare pe domenii de interes

a) Utilizarea banilor publici (contracte, investitii,
cheltuieli etc.)

\

\

\

\

\

| b) Modul de indeplinire a atributiilor institutiei
| publice
\

\

\

\

\

\

\

c) Acte normative, reglementdri

d) Activitatea liderilor institutiei

e) Informatii privind modul de aplicare a
Legii nr. 544/2001, cu modificdrile si completdrile




ulterioare

f) Altele, cu mentionarea acestora:

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:

a - Redirectionate catre alte institutii in termen de 5 zile;

b - Solutionate favorabil in termen de 10 zile;

c - Solutionate favorabil in termen de 30 de zile;

d - Solicitdri pentru care termenul a fost depdsit;

e - Comunicare electronica;

f - Comunicare in format hértie;

g - Comunicare verbald;

h - Utilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli
etc.);

i - Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice;

j - Acte normative, reglementdri;

k - Activitatea liderilor institutiei;

1 - Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001, cu

modificdrile si completdrile ulterioare;
m - Altele (se precizeazd care).

2. Numdar total Termen de Modul de | Departajate pe domenii |

de solicitari raspuns comunicare| de interes
solutionate |
b f g h i 3 k 1 m

|

| |

| |
favorabil | a | | ! \ | | |

| | | ! \ | | | |

| | | ! \ | | | |

| | | ! \ | | | |

3. Mentionati principalele cauze pentru care anumite rdspunsuri nu au
fost transmise in termenul legal:

Ce masuri au fost luate pentru ca aceastd problemd sa fie rezolvata?

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:
- Utilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli

a
etc.);
b - Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice;

c - Acte normative, reglementdri;

d - Activitatea liderilor institutiei;

- Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001, cu
modificdrile si completdrile ulteriocare;

f - Altele (se precizeaza care).

0}

| 5. Numdr | Motivul respingerii | Departajate pe domenii|
| total de | | de interes |
| solicitari| | |
| respinse |Exceptate, |Informatii |Alte | a b c d e f
\ |conform |inexistente|motive (cu]

\ |legii | |precizareal

\ | |
\ |
\ |
\ |

|
|
|
|acestora) | |
|
|
|

5.1. Informatiile solicitate nefurnizate pentru motivul exceptdrii
acestora conform legii (enumerarea numelor documentelor/informatiilor
solicitate) :



6. Reclamatii administrative si pléngeri in instanta

6.1. Numarul de reclamatii 6.2. Numdrul de pléngeri in
administrative la adresa instantd la adresa institutiei in|
institutiei publice in baza baza Legii nr. 544/2001, cu |

\ |

\ |

\ |

| Legii nr. 544/2001, cu | modificdrile si completdrile
\ |

\ |

\

modificdrile si completdrile ulterioare
ulterioare

|

|

|

|

|Solutionate|Respinse|In curs|Total|Solutionate|Respinse|In curs|Totall]
| favorabil | |de | | favorabil | | de |

|

|

|

|

|

| | solu- | | | solu- |
|tionare| | tionare|

7. Cresterea eficientei accesului la informatii de interes public
a) Institutia dumneavoastrd detine un punct de informare/o biblioteca
virtuald in care sunt publicate seturi de date de interes public?

b) Enumerati punctele pe care le considerati necesar a fi Imbundtdtite
la nivelul institutiei dumneavoastrd pentru cresterea eficientei procesului
de asigurare a accesului la informatii de interes public:

c) Enumerati mdsurile luate pentru Imbundtatirea procesului de
asigurare a accesului la informatii de interes public:

10.2. Instructiuni privind completarea Raportului de evaluare a
implementdrii Legii nr. 544/2001
1. La sectiunea B. Informatii furnizate la cerere

| 1. Numdarul total de | In functie de | Dupda modalitatea de |

| solicitdri de informatii | solicitant | adresare

| de interes public | | |

\ |de la |de la | pe |pe suport |verbal|]

\ |persoane |persoane | suport|electronic|

\ |fizice |juridice|hértie] | |

\ | | | l | |

| Nr. total = | A | B | Al | Bl | C

| A+ B =A1 + BL + C = a +| | | l | |

| b+ c+d+ e+ £ | | | | | |

\ | | | l | |
Departajare pe domenii de interes | Suma celor de |

Imai jos trebuie]
|sa fie egald cu]|
|numdrul total |
|de solicitari
|de informatii
|de interes
|public

\

a) Utilizarea banilor publici (contracte, | a




investitii,

cheltuieli etc.)

\ \ |
\ \ |
| b) Modul de indeplinire a atributiilor institutiei | b |
| publice \ |
\ \ |
| c) Acte normative, reglementdri | ¢ |
\ \ |
| d) Activitatea liderilor institutiei | d
\ \ |
| e) Informatii privind modul de aplicare a | e |
| Legii nr. 544/2001, cu modificdrile si completdrile |
| ulterioare \ |
\ \ |
| f) Altele, cu mentionarea acestora: | £
\ \ |

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdatoarea:

a - Redirectionate catre alte institutii in termen de 5 zile;

b - Solutionate favorabil in termen de 10 zile;

c - Solutionate favorabil in termen de 30 de zile;

d - Solicitdri pentru care termenul a fost depdsit;

e - Comunicare electronica;

f - Comunicare in format hértie;

g - Comunicare verbald;

h - Utilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli
etc.);

i - Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice;

j - Acte normative, reglementdri;

k - Activitatea liderilor institutiei;

1 - Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001;

m - Altele (se precizeazd care).
| 2. Numdar total | Termen de | Modul de | Departajate pe domenii |
| de solicitari | rdspuns | comunicare| de interes
| solutionate | | | |
| favorabil |l a | bl c | d]| e | gl h | 1| 31 k| 1| m)|
| [ D SR N | | | ! \ | | |
| Numdr total = | A | B | C | D | Al| B1| Cl| A2| B2| C2| D2| E2| F2|
| A+ B+ C+ D= | | | | | | | | ! \ | | | |
| A1 + B1 + C1l = | | | | | | | | ! \ | | | |
| A2 + B2 + C2 + | | | | | | | | ! \ | | | |
| D2 + E2 + F2 | | | | | | | | ! \ | | | |
| [ D | | | | ! \ | | | |

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:

a - Utilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli
etc.);

b - Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice;

c - Acte normative, reglementdri;

d - Activitatea liderilor institutiei;

e - Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001;

f - Altele (se precizeaza care).
| 5. Numdr | Motivul respingerii | Departajate pe domenii|
| total de | | de interes |
| solicitdri| | |
| respinse |Exceptate, |Informatii |Alte | a | b | c | d| e | £ |
\ |conform |inexistente|motive (cu] | | \ | |
\ |legii | |precizareal| | \ \ | |
\ | | |acestora) | | \ \ | | |
\ | | | | | \ \ | | |
INr. total =| A | B | C | A1| B1| C1| D1| E1| F1|
A + B + C =| | | | | \ \ | |
Al + B1 + | | | | | \ \ | | |



[CL + D1 + | | | | | | \ | | |
[EL + F1 | | | | | ! \ | | |
| | | | | | | \ | | |

OBSERVATIE

Numdarul total de solicitdri de informatii de interes public este format
din suma numdrului total de solicitdri solutionate favorabil si numdrului
total de solicitdri respinse.

2. La sectiunea 6. Reclamatii administrative si pléngeri in instanta

| 6.1. Numdrul de reclamatii | 6.2. Numdrul de plé&ngeri 1in

| administrative la adresa | instantd la adresa institutiei in|
| institutiei publice in baza | baza Legii nr. 544/2001, cu |
| Legii nr. 544/2001, cu

| |

| |

|

modificdrile si completdrile
modificdrile si completdrile ulterioare

ulterioare

|Solutionate|Respinse|In curs|Total|Solutionate|Respinse|In curs|Total

[+ C1

|

|

|

|

|

|
|solu- | |
|

|

|

|

|

| |

| favorabil | | de | | favorabil | | de

| | |solu- | | |

| | |tionare| | | | tionare|

| | | | | | \ |

| A | B C |= A +| Al | Bl Cl |= Al
| | |B + C| |

| | |

| | |

|
\ |+ Bl
\
\




