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Anexa 1 - Lista documentelor justificative

In vederea justificarii cheltuielilor efectuate in cadrul proiectului, Beneficiarii si Partenerii
acestora vor intocmi si detine urmatoarele tipuri de documente justificative. Aceste tipuri de
documente justificative se vor pastra de catre Beneficiari/Parteneri si nu se vor anexa la
cererile de rambursare Intermediare/Finale. AMPOSDRU/OIPOSDRU va verifica, cu ocazia
efectuarii vizitelor la fata locului, realitatea si acuratetea informatiilor furnizate de catre

Beneficiari privind

implementarea tehnica si

documentelor justificative suport detinute la sediul beneficiarului

financiara a proiectului,

prin verificarea

Tipul cheltuielii

Documentul justificativ’

Documentul care atesta
efectuarea platii

Cheltuieli cu personalul implicat
Tn implementarea proiectului

-Salarii si asimilate acestora
-Onorarii

-Contributii sociale aferente
cheltuielilor salariale si cheltuielilor
asimilate acestora

- CIM?
perioada
nedeterminata

(sau echivalent) pe
determinata/
intocmite n

conformitate cu legislafia
aplicabila;

- acte aditionale la CIM (sau
echivalent);

- Conventie/Contract civil de
prestari  servicii (pentru
onorarii)

-lista de avans chenzinal (daca
este cazul), pentru expertii
angajati cu CIM sau echivalent
<intocmita pentru proiect>

-fise de pontaj,

-fise de post (pentru expertii

angajati cu CiM sau
echivalent);

-rapoarte de activitate pentru
expertii proiectului (cu

detalierea activitatilor si a
numarului de ore lucrate) —
Anexa 7

-statul de salarii lunar(pentru
expertii angajati cu CIM sau

echivalent) <intocmit pentru
proiect>
-statul de plata (pentru
onorarii)  <intocmit  pentru
proiect>
-declaratii CAS/CASS/Finante
/Somaj (pentru contributiile
sociale);

- ordin de plata/cotor fila CEC/foaie
de varsaméant, borderou virare in
cont de card, registru de casa;

- chitanta, dispozitia de plata (in
cazul platilor in numerar);

- extras de cont din care sa rezulte
viramentele si/sau extragerile;

! Tipurile de documente prezentate in acesstiune au caracter general pentru toate aperite finanate din
POSDRU. Beneficiarii vor intocmi, dagaz, tipurile de documente aplicabile cheltuielgfectuate in cadrul
proiectului pe care il implementeaz\ceasi listd nu este exhausty

2 CIM - Contract Individual de Munca
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Cheltuieli cu cazarea, transportul
si diurna

-Transport  persoane  (personal
propriu, participanti, alte persoane)
-Cazare

-Diurna (pentru personalul propriu
angajat)

-Transport materiale si echipamente

Transport, cazare si diurna
pentru personalul propriu

- bon fiscal de combustibil, cu
inscrierea pe verso a
numarului de Tnmatriculare a
autoturismului si a persoanei
care efectueaza deplasarea;
(in  cazul deplasarii cu
autoturismul propriu)
-B.C.F.—uri® cu finscrierea pe
verso a  numarului de
inmatriculare a autoturismului
si a persoanei care efectueaza
deplasarea; (in cazul deplasarii
cu autoturismul de serviciu sau
comodat)

- foaile de parcurs (pentru
autoturismele in comondat sau
ale institutiei) completata
corespunzator.

- centralizatorul privind
consumul lunar de carburant in
cadrul institufiei/entitatii.

- ordinul de deplasare
completat in conformitate cu
prevederile OMFP
nr.3512/2008 privind
documentele financiar-
contabile.

- decont de cheltuieli completat
n conformitate cu prevederile
OMFP nr.3512/2008 privind
documentele financiar-
contabile (pentru deplasarile
externe)

- tabel semnat si stampilat de
beneficiarul  finantarii  sau
partenerul/acestuia, care sa
cuprinda numele si prenumele
persoanelor care efectueaza
transportul (in cazul deplasarii
personalului propriu in grup) —
daca este cazul
-biletele/tichetele de calatorie
(in conditiile si In plafoanele
prevazute de dispozifiile legale
in vigoare) — daca este cazul
-factura fiscala

- tabel centralizator cu
mentionarea numelor tuturor
persoanelor cazate, a duratei
cazarii si a tarifului perceput,
anexat la factura de cazare.
-contractul de prestari servicii;
(daca este cazul)

- dosarul achizitiei* (daca este
cazul)

-ordin de plata/cotor fila CEC/foaie
de varsaméant, borderou virare in
cont de card, registru de casa;

-chitanta, dispozitia de plata (in cazul
platilor in numerar);

-extras de cont din care sa rezulte
viramentele si/sau extragerile;

¥ BCF -Bonuri de Consum Fix pentru achizitie carburanti (motorina si benzina)
4 Dosarul achizitiei va contine documentele prevazute in OUG 34/2006, cu maodificarile si completarile
ulterioare (daca este cazul) sau documentele prevazute in Anexa 1 a Instructiunii AMPOSDRU nr. 26. De
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Transport, cazare  pentru
participanti/ alte persoane

-bon fiscal de combustibil, cu
inscrierea  pe verso a
numarului de Tnmatriculare a
autoturismului si a persoanei
care efectueaza deplasarea;
-tabel semnat si stampilat de
beneficiarul  finantarii  sau
partenerul/acestuia, care sa
cuprinda numele si prenumele
participantilor care efectueaza
transportul

-biletele/tichetele de calatorie
-factura fiscala

- tabel centralizator cu
mentionarea numelor tuturor
persoanelor cazate, a duratei
cazarii si a tarifului perceput,
anexat la factura.

-contractul de prestari servicii;
(daca este cazul)

- dosarul achizitiei® (daca este
cazul)

Transport materiale Si

echipamente

-contractul de prestari servicii;
(daca este cazul)

- acte aditionale Tncheiate pe
perioada derularii proiectului,
la contractele semnate (daca

exista)
- dosarul achizitiei® (daca este
cazul)
-factura emisa de catre

prestator/locator;

-avizul de Tnsotire a marfii
(daca este cazul);
-proces verbal
(daca este cazul)

de receptie

Cheltuieli
proiectului

pentru derularea

-Servicii de sonorizare

-Traducere si interpretare
-Prelucrare date

-Intretinere, actualizare si dezvoltare
aplicatii informatice

-Achizitionare de publicatii, carti,

- dosarul achizitiei” (daca este
cazul)

- contract (daca este cazul)

- factura fiscala sau bon fiscal;
- avizul de Tnsotire a marfii
(daca este cazul);

- bonul de consum (pentru
materiale consumabile);

- proces verbal de receptie

-ordin de plata/cotor fild CEC/foaie
de varsamant, borderou virare in
cont de card, registru de casa;

-chitanta, dispozitia de plata (in cazul
platilor Tn numerar);

-extras de cont din care sa rezulte
viramentele si/sau extragerile;

asemenea, dosarul achizitiei va contine, acolo unde este cazul, si actele aditionale Tncheiate, pe perioada
derularii proiectului, cu operatorii economici.

5 Vezi nota de subsol nr.4
6 Vezi nota de subsol nr.4
! Vezi nota de subsol nr.4

8 Vezi nota de subsol nr.4
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reviste de specialitate relevante
pentru operatiune, in format tiparit
si/sau electronic

-Concesiuni, brevete, licente, marci
comerciale, drepturi si active similare
-Materiale consumabile

(daca este cazul)

In cazul cheltuielilor legate de
hrana:

-contractul de prestari servicii;
(daca este cazul)

- dosarul achizitiei® (daca este
cazul)

-factura fiscala;

-pontaj de masa/borderou/lista
participanti;
-proces verbal
(daca este cazul)

de receptie

Cheltuieli aferente activitatilor
subcontractate (externalizate)

- cheltuieli aferente diverselor
achizitii de servicii specializate,
pentru care Beneficiarul nu are
expertiza necesara, inclusiv
managementul proiectului Si
consultanta juridica;

- cheltuieli aferente contractelor
incheiate cu operatori economici
(inclusiv PFA) in vederea furnizarii
unor servicii

- dosarul achizitiei’

- contract

- acte aditionale Tncheiate pe
perioada derularii proiectului,
la contractele semnate (daca
exista)

- factura fiscala;

- garantia de buna executie
(daca este cazul)

- procese verbale de receptie
(daca este cazul)

- raport de activitate lunar
pentru fiecare dintre activitatile
externalizate, completat de
catre reprezentantul legal al
contractorului responsabil de
acele activitati, sau raportul de
activitate lunar, pentru fiecare
dintre activitatile externalizate
completat de catre PFA (in
cazul externalizarii activitatilor
catre PFA).

-ordin de plata/cotor fila CEC/foaie
de varsaméant, borderou virare in
cont de card, registru de casa;

-extras de cont din care sa rezulte
viramentele si/sau extragerile;

Taxe - factura fiscala emisa de | -ordin de plata/cotor fila CEC/foaie
institutia  abilitata/documentul | de varsamant, borderou virare in
emis de institutia abilitata prin | cont de card, registru de casa;
care se adevereste plata taxei -chitanta, dispozitia de plata (in cazul

platilor in numerar);
-extras de cont din care sa rezulte
viramentele si/sau extragerile;

Cheltuieli pentru inchirieri i | - dosarul achizitiei’ (daca este | -ordin de platd/cotor filda CEC/foaie

leasing, necesare derularii | cazul) de varsamant, borderou virare in
- contract; cont de card, registru de casa;

activitatilor proiectului

-Inchiriere (locatii, bunuri)

o Vezi nota de subsol nr.4

10 Vezi nota de subsol nr.4

- acte aditionale Tncheiate pe
perioada derularii proiectului,
la contractele semnate (daca
exista)

- factura fiscala emisa de
vanzator, prestator (daca este

cazul);
- decizia internd emisa de
reprezentantul legal al

-chitanta, dispozitia de plata (in cazul
platilor Tn numerar);

-extras de cont din care sa rezulte
viramentele si/sau extragerile;
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-Rate de leasing platite de utilizatorul
de leasing

privind cota propusa pentru
decontarea prin proiect (in
procente din valoarea totala a

cheltuielii), fundamentata
_Corespunzator; -
- dosarul achizitiei'”

-contractul de leasing cu

scadentarul ratelor de leasing;
-factura fiscala cu ratele de
leasing platite;

-decizia interna emisa de
reprezentantul legal al
beneficiarului, privind cota
propusa pentru decontarea

prin proiect (in procente din
valoarea totald a cheltuielii),
fundamentata corespunzator;

Subventii (ajutoare, premii) si | -regulament de organizare | -ordin de platd/cotor filda CEC/foaie
burse concurs premii/Nota de | de varsamant, borderou virare fin
fundamentare privind criteriile | cont de card, registru de casa;
de acordare a subventiilor/ . . . L
burselor :d|sp02|§|a de plata (in cazul platilor
-decizia reprezentatnului legal/ In numerar);
persoanei  abilitate  privind | -extras de cont din care sa rezulte
acordarea subventiei/ | viramentele si/sau extragerile;
premiului/bursei;
-dosarul de solicitare a
subventiei/premiului/bursei sau
contract (ex contract de studii)
daca este cazul;
-procesul verbal de analiza a
dosarului, (daca este cazul)
-lista subventiilor/premilor/
burselor acordate;
-borderou de plata a
subventiilor/premilor/burselor
purtand semnaturile
beneficiarilor subventiilor/
premilor/burselor
-lista  subventiilor acordate
(daca este cazul);

Cheltuieli indirecte/ cheltuieli | -CIM (sau echivalent) pe | -ordin de platd/cotor fila CEC/foaie
generale de administratie perioada determinatd/ | de varsaméant, borderou virare Tin
. _ | nedeterminata intocmite n | cont de card, registru de casa;

—Che]tweh . a_ferente pe.rsong_lulw conformitate  cu legislatia _ ) - A
administrativ i personalului auxiliar | apjicabila: -chitanta, dispozitia de plata (in cazul
- acte aditionale la CIM (sau platilor in numerar);
echivalent); -extras de cont din care sa rezulte
- conventie/contract civil de | viramentele si/sau extragerile;
prestari  servicii (pentru
onorarii)
- lista de avans chenzinal
(daca este cazul), pentru

11 Vezi nota de subsol nr.4

personalul angajati cu CIM sau
echivalent

- fise de pontaj, fisele de post
(pentru personalul angajat cu
CIM sau echivalent);
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“Utilitat]

Servicii de administrare a cladirilor
Servicii de fintretinere si reparare
echipamente si mijloace de transport
Arhivare documente

Amortizare active

Cheltuieli  financiare i
(notariale)

Multiplicare, cu exceptia materialelor
de informare si publicitate

Conectare la retele informatice
Cheltuieli aferente procedurilor de
achizitie publica
Abonamente
specialitate
Materiale consumabile

la  publicati de

- statul de salarii lunar(pentru
personalul angajat cu CIM sau

echivalent) —intocmit pentru
proiect-

- statul de plata (pentru
onorarii)  —intocmit  pentru
proiect-

- declaratii CAS/CASS/Finante
/Somaj (pentru contributiile
_sociale); .. -
-decizia interna emisa de
reprezentantul legal al

beneficiarului/partenerului,
privind cota propusa pentru
decontarea prin proiect (in
procente din valoarea totald a
cheltuielii), fundamentata
corespunzator

-Contract de furnizare servicii
(daca este cazul)
-Facturafiscala
(daca este cazul)

- factura fiscala sau bon fiscal

- procese verbale de receptie
(daca este cazul)

- fisa mijlocului fix;

- balanta mijloacelor fixe;
-declaratie pe proprie
raspundere a Beneficiarului -
Anexa 4
-contractul  de
bunului amortizabil
-factura fiscala

achizitie a

cazul)

- contractul incheiat cu
operatorul economic (daca
este cazul)

- factura fiscala sau bon fiscal;
- procesul verbal de predare-
primire a bunurilor (in special
pentru materialele consumbile)
-bonuri de consum (in special
pentru materialele consumbile)
- certificate de garantie (daca
este cazul);

-procese verbale de receptie
(daca este cazul)

Pt. cheltuielile de gestionare
si operare a conturilor
aferente proiectului se vor
elabora tabele centralizatoare
lunare sustinute de extrasels
de cont lunare. Anexa 5

-ordin de plata/cotor fila CEC/foaie
de varsaméant, borderou virare in
cont de card, registru de casa;

-chitanta, dispozitia de plata (in cazul
platilor Tn numerar);

-extras de cont din care sa rezulte
viramentele si/sau extragerile;

12 Vezi nota de subsol nr.4
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Cheltuieli de informare

publicitate

si | - dosarul achizitiei™

-contractul de prestari servicii;
(unde se aplica)

-factura fiscala;

- procese verbale de receptie
(daca este cazul)

- bonul de consum (daca este

-ordin de plata/cotor fila CEC/foaie
de varsaméant, borderou virare in
cont de card, registru de casa;

-extras de cont din care sa rezulte
viramentele si/sau extragerile;

cazul);

Cheltuieli de tip FEDR - dosarul achizitiei™ -ordin de plata/cotor fild CEC/foaie
- contract; de varsaméant, borderou virare 1n
- factura fiscala; cont de card, registru de casa;
- procesele verbale de . <
receptie: -extras de cont din care .sa. rezulte
- fisa mijlocului fix (daca este viramentele si/sau extragerile;
cazul);
- certificate de garantie (daca
este cazul);

13 Vezi nota de subsol nr.4
14 Vezi nota de subsol nr.4




